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INFORMACJE OGOLNE
1. Niniejsze Wytyczne stanowig dopetnienie zapiséw Zarzgdzenia operacyjnego Dyrektora Biura

Kontroli i Bezpieczenstwa nr 5/2020/GC z dnia 2 czerwca 2020 r.

2. Definicje uzyte w Zarzgdzeniu operacyjnym, o ktorym mowa w ust. 1, majg zastosowanie w
niniejszych wytycznych.
OPLATY ZWIAZANE Z RUCHEM OSOBOWYM

Optata eksploatacyjna — opfata miesieczna ponoszona za uzytkowanie systemu kontroli dostepu.
Aktualna wysokos¢ optaty umieszczona bedzie we wlasciwych Biurach Przepustek i Intranecie.

Optata wjazdowa — optata ponoszona przez wiasciciela pojazdu mechanicznego za mozliwosé
poruszania sie pojazdem po terenie zakladu produkcyjnego w Ptocku, Zakltadu PTA we Wioctawku,
Zaktadu CCGT Wioctawek i Terminali Paliw. Informacja o aktualnej wysokosci optaty jest dostepna
we whasciwych Biurach Przepustek i Intranecie.

Optata za etui — kwota obejmujgca koszt obowigzkowego etui na karte identyfikacyjng. Informacja o
aktualnej wysokosci optaty jest dostepna we whasciwych Biurach Przepustek i Intranecie.

Optata za nadruk — kwota obejmujgca koszt wymiany naklejki na karcie identyfikacyjnej. Informacja o
aktualnej wysokosci optaty jest dostepna we wtasciwych Biurach Przepustek i Intranecie.

Optata za wystawienie karty identyfikacyjnej — jednorazowo ptatna kwota obejmujgca koszty
zZwigzane z wytworzeniem Kkarty identyfikacyjnej w nastepstwie jej zniszczenia, zagubienia lub
kradziezy. Informacja o aktualnej wysokosci optaty jest dostepna we wiasciwych Biurach Przepustek i
Intranecie.

Wysoko $¢ optat obowi gzujacych od dnia 1 stycznia 2019 r.:

1. Optlata eksploatacyjna — 5,00 zt netto miesiecznie za 1 karte.
2. Optata za nadruk — 7,00 zt netto za 1 karte.
3. Optata za etui — 2,50 zt netto za 1 etui.
4. Optata za wystawienie Karty identyfikacyjnej — 50,00 zt netto za 1 karte.
5. Kaucja za jedna karte identyfikacyjng wynosi 10 zt netto
6. Optata wjazdowa za jeden pojazd:
6.1. Samochody osobowe/dostawcze 200 zt netto miesiecznie,

6.2. Samochody ciezarowe/dzwigi/ autobusy 500,00 zt netto miesiecznie,
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6.3. Pojazdy wolnobiezne (ciggniki, widlaki, koparki, tadowarki itp.) 300,00 zt netto

miesiecznie,

6.4. Wjazd dobowy (niezaleznie od rodzaju pojazdu) 20,00 zt netto do konca aktualnej doby.

UWAGA !
1.

2.

3. Karta

Kaucja, o ktérej mowa w pkt. 5, nie podlega opodatkowaniu VAT.

Do opfat, o ktérych mowa w pkt. 1 — 4, doliczany jest podatek VAT obowigzujgcy w dniu
wystawienia faktury.

ZASADY WYSTAWIANIA, U ZYTKOWANIA | ZWROTU KART IDENTYFIKACYJNYCH

identyfikacyjna dla pracownikéw Podmiotow zew netrznych prowadz gcych

dziatalno $¢ wykonawcz g lub ustugow g w obr ebie Strefy bezpiecze nstwa

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Karta identyfikacyjna koloru zéttego jest wazna w okresie trwania umowy z podmiotem
zewnetrznym lecz nie dituzej niz do konca terminu waznosci szkolenia BHP, okreslonego
we wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3.3.

Karte identyfikacyjng wystawia, przediuza i wydaje Biuro Przepustek na bramie nr 1 w
Ptocku. Jesli Strefa bezpieczehAstwa dotyczy obszaru innego niz Plock, przyjmowanie
dokumentéw, wydawanie kart identyfikacyjnych realizowane jest przez Biuro Przepustek
lub Recepcje zlokalizowane na danym obszarze. Stosowne dokumenty wiasciwe Biuro
Przepustek lub wlasciwa Recepcja przesyla do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Plocku,
ktore zwrotnie przesyta karte identyfikacyjna.

Wystawienie kart identyfikacyjnych dla pracownikéw Podmiotow zewnetrznych odbywa sie
na podstawie wniosku sporzgdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozdz. VI
Whytycznych , podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania Podmiotu
zewnetrznego, poswiadczonego przez wiasciwg osobe zajmujgcg stanowisko Dyrektora w
PKN ORLEN S.A. nadzorujgcego realizacje umowy z tym Podmiotem zewnetrznym lub
o0sobe przez niego upowazniong i przez osobe upowazniong do reprezentowania Podmiotu
zewnetrznego bedacego gtownym wykonawcg prac zleconych, na podstawie umowy
zawartej z PKN ORLEN S.A. Wraz z pierwszym wnioskiem do Biura Przepustek na bramie
nr 1 w Ptocku powinny zosta¢ przestane odpowiednie pethomocnictwa do reprezentowania
Podmiotu zewnetrznego oraz odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego organu
ewidencyjnego Podmiotu zewnetrznego. Dopuszcza sie réwniez wystawienie kart
identyfikacyjnych na podstawie wniosku wystawionego przez komdrke organizacyjng PKN
ORLEN S.A., ze wskazaniem MPK do obcigzenia kosztami, podpisanego przez osobe
odpowiedzialng za MPK.

W przypadku Terminali Paliw poswiadczenie wniosku o wystawienie/przedtuzenie waznosci
kart identyfikacyjnych dla nowych Pracownikow/Pracownikéw podmiotéw zewnetrznych
sktada osoba kierujgca Terminalem Paliw.

Karty identyfikacyjne wydawane sg osobom, ktore ukonczyly szkolenie wst epne bhp i
ppo z. organizowane przez Biuro Bezpieczenstwa i Higieny Pracy lub podmiot posiadajacy
stosowne umowy z PKN ORLEN S.A., co musi zosta¢ potwierdzone we wniosku.

Karty identyfikacyjne wystawiane sg odpfatnie. Zgoda na obcigzenie Podmiotu
zewnetrznego kosztami wystawienia kart identyfikacyjnych jest wyrazana we wniosku.
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3.7.

3.8.
3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

Przedluzenie waznosci kart identyfikacyjnych odbywa sie na podstawie wniosku
o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych sporzgdzonego zgodnie ze wzorem
okreslonym w Rozdz. VII Wytycznych , potwierdzonego miedzy innymi przez osobe
zajmujgca stanowisko Dyrektora w PKN ORLEN S.A. lub osoba przez niego upowazniona,
nadzorujgcego wykonanie umowy zawartej z tym podmiotem. Whnioski o przediuzenie
waznosci kart identyfikacyjnych sktada sie z miesiecznym wyprzedzeniem.

Podmioty zewnetrzne, zgodnie z zawartymi umowami, wnoszg Optate eksploatacyjna.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem Podmiotu zewnetrznego lub
rozwigzania zawartej z nim umowy cywilnoprawnej, Podmiot zewnetrzny zobowigzany jest
dostarczy¢ jego karte identyfikacyjng do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku w
terminie do 7 dni od dnia wygasniecia stosunku pracy lub wygasniecia umowy
cywilnoprawnej.

W przypadku porzucenia pracy lub nieoddania karty identyfikacyjnej przez pracownika
Podmiotu zewnetrznego, osoba upowazniona do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego
przesyta do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Plocku pisemng informacje zawierajgcg
dane pracownika (imie, nazwisko, numer karty identyfikacyjnej), ktory zaprzestat
swiadczenia pracy lub ustug. Na podstawie tego pisma niezwrécona karta identyfikacyjna
jest niezwtocznie blokowana w systemie kontroli dostepu.

Podmioty zewnetrzne prowadzgce dziatalnos¢ wykonawczg lub ustugowg w obrebie Stref
bezpieczenstwa, ktére zawarly umowe na eksploatacje kart identyfikacyjnych, ponosza
odpowiedzialnos¢ za zwrot kart identyfikacyjnych. W przypadku, gdy komorka
organizacyjna PKN ORLEN S.A. wystgpita o wystawienie kart identyfikacyjnych dla
pracownikbw Podmiotéw zewnetrznych, odpowiedzialno$¢ przechodzi na te komorke
organizacyjna.

Podmioty zewnetrzne zobowigzane sg do przesylania, na zagdanie Biura  Kontroli
i Bezpieczenstwa, aktualnego wykazu pracownikow i podwykonawcéw posiadajgcych karty
identyfikacyjne (imie, nazwisko, nazwa firmy, numer karty identyfikacyjnej).

Karta identyfikacyjna dla pracownikéw Podmiotow zew netrznych posiadaj gcych
siedzib e na terenie Strefy bezpiecze nstwa.

4.1.

4.2.

4.3.

Karta identyfikacyjna koloru zottego jest wazna w okresie trwania umowy z podmiotem
zewnetrznym lecz nie dtuzej niz do konca terminu waznosci szkolenia BHP, okreslonego
we wniosku, o ktérym mowa w pkt. 4.3.

Karte identyfikacyjng wystawia, przediuza i wydaje Biuro Przepustek na bramie nr 1 w
Ptocku. Jesli Strefa bezpieczenstwa dotyczy obszaru innego niz Plock, przyjmowanie
dokumentdéw, wydawanie kart identyfikacyjnych realizowane jest przez Biuro Przepustek
lub Recepcje zlokalizowane na danym obszarze. Stosowne dokumenty wiasciwe Biuro
Przepustek lub wiasciwa Recepcja przesyta do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku,
ktore zwrotnie przesyta karte identyfikacyjna.

Wystawienie kart identyfikacyjnych dla pracownikéw odbywa sie na podstawie wniosku o
wystawienie kart identyfikacyjnych sporzadzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w
Rozdz. VII Wytycznych , podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania
Podmiotu zewnetrznego i poswiadczonego przez Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa
lub osobe przez niego upowazniong. Wraz z pierwszym wnioskiem do Biura Przepustek na
bramie nr 1 w Plocku muszg zosta¢ dotgczone odpowiednie petnomocnictwa do
reprezentowania Podmiotu zewnetrznego oraz odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub
innego organu ewidencyjnego Podmiotu zewnetrznego.
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4.4.

4.5,

4.6.

4.7.

4.8.
4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

W przypadku Terminali Paliw poswiadczenie wniosku o wystawienie/przedtuzenie waznosci
kart identyfikacyjnych dla nowych Pracownikéw/Pracownikéw podmiotow zewnetrznych
sklada osoba kierujgca Terminalem Paliw.

Karty identyfikacyjne wydawane sg osobom, ktére ukonczyly szkolenie wst epne w
zakresie bhp i ppo z. organizowane przez Biuro Bezpieczenstwa i Higieny Pracy lub
podmiot posiadajgcy stosowne umowy z PKN ORLEN S.A., co musi zosta¢ potwierdzone
we wniosku.

Karta identyfikacyjna wystawiana jest odptatnie. Zgoda na obcigzenie Podmiotu
zewnetrznego kosztami wystawienia karty identyfikacyjnej jest wyrazana we wniosku.

Przedluzenie waznosci kart identyfikacyjnych odbywa sie na podstawie wniosku
o przediuzenie waznosci kart identyfikacyjnych sporzgdzonego zgodnie ze wzorem
okreslonym w Rozdz. VII Wytycznych , potwierdzonego miedzy innymi przez Dyrektora
Biura Kontroli i Bezpieczenstwa. Whnioski o przediuzenie waznosci kart identyfikacyjnych
sklada sie z miesiecznym wyprzedzeniem.

Podmioty zewnetrzne, zgodnie z zawartymi umowami, wnoszg Optate eksploatacyjnag.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem Podmiotu zewnetrznego lub
rozwigzania zawartej z nim umowy cywilnoprawnej, Podmiot zewnetrzny zobowigzany jest
dostarczy¢ jego karte identyfikacyjng do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku w
terminie do 7 dni od dnia wygasniecia stosunku pracy lub wygasniecia umowy
cywilnoprawnej.

W przypadku porzucenia pracy lub nieoddania karty identyfikacyjnej przez pracownika
Podmiotu zewnetrznego, osoba upowazniona do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego
przesyta do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Plocku pisemng informacje zawierajgcg
dane pracownika (imie, nazwisko, numer Kkarty identyfikacyjnej), ktéry zaprzestat
Swiadczenia pracy lub ustug. Na podstawie pisma niezwrécona karta identyfikacyjna jest
niezwtocznie blokowana w systemie kontroli dostepu.

Podmioty zewnetrzne, ktére zawarly umowe na eksploatacje kart identyfikacyjnych,
ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za zwrot kart identyfikacyjnych.

Podmioty zewnetrzne zobowigzane sg do przesylania, na zadanie Biura Kontroli
i Bezpieczenstwa, aktualnego wykazu pracownikdéw i podwykonawcow posiadajgcych karty
identyfikacyjne (imie, nazwisko, nazwa firmy, numer karty identyfikacyjnej).

Karta identyfikacyjna dla pracownikbw Podmiotow zew netrznych prowadz gcych
dziatalno $§¢ wykonawcz g lub ustugow g w obr ebie Obiektu chronionego SENATOR
w Warszawie przy ul. Biela nskiej

5.1.

5.2.

5.3.

Karta identyfikacyjna koloru zottego jest wazna w okresie trwania umowy z podmiotem
zewnetrznym lecz nie dtuzej niz do konca terminu waznosci szkolenia BHP, okreslonego
we wniosku, o ktérym mowa w pkt. 5.3.

Przyjmowanie dokumentéw, wydawanie kart identyfikacyjnych realizowane jest przez
Recepcje SENATOR. Karte identyfikacyjng wystawia i przesyta do Warszawy Biuro
Przepustek na bramie nr 1 w Plocku.

Wystawianie kart identyfikacyjnych dla pracownikéw odbywa sie na podstawie wniosku o
wystawienie kart identyfikacyjnych sporzadzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w
Rozdz. VII Wytycznych , podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania
Podmiotu zewnetrznego, poswiadczonego przez osobe zajmujgcg stanowisko Dyrektora w
PKN ORLEN S.A. lub osobe przez niego upowazniong i Koordynatora Administracj,
nadzorujgcego realizacje umowy na wykonanie ustugi i przez Podmiot zewnetrzny bedacy
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5.4.

5.5.

5.6.
5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

gtbwnym wykonawcg prac zleconych na podstawie umowy z PKN ORLEN S.A. Wraz z
pierwszym wnioskiem do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku muszg zostac
dotaczone odpowiednie petnomocnictwa do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego oraz
odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego organu ewidencyjnego Podmiotu
zewnetrznego.

Karta identyfikacyjna wystawiana jest odptatnie. Zgoda na obcigzenie Podmiotu
zewnetrznego kosztami wystawienia karty identyfikacyjnej jest wyrazana we wniosku. Karty
identyfikacyjne wydawane sg osobom, ktére ukonczyly szkolenie wst epne w zakresie
bhp i ppo z.

Przedluzenie waznosci kart identyfikacyjnych odbywa sie na podstawie wniosku
o przediuzenie waznosci kart identyfikacyjnych sporzgdzonego zgodnie ze wzorem
okreslonym w Rozdz. VII Wytycznych , potwierdzonego przez odpowiednig osobe
zajmujgcag stanowisko Dyrektora w PKN ORLEN S.A. zlecajgcego ustugi na rzecz PKN
ORLEN S.A. Wnioski o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych sklada sie z
miesiecznym wyprzedzeniem.

Podmioty zewnetrzne, zgodnie z zawartymi umowami, wnoszg Optate eksploatacyjna.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem Podmiotu zewnetrznego lub
rozwigzania zawartej z nim umowy cywilnoprawnej, Podmiot zewnetrzny zobowigzany jest
dostarczy¢ jego karte identyfikacyjng do Recepcji SENATOR w terminie do 7 dni od dnia
wygasniecia stosunku pracy lub wygasniecia umowy cywilnoprawnej.

W przypadku porzucenia pracy lub nieoddania karty identyfikacyjnej przez pracownika
Podmiotu zewnetrznego, osoba upowazniona do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego
przesyta do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Plocku pisemng informacje zawierajgcg
dane pracownika (imie, nazwisko, numer Kkarty identyfikacyjnej), ktéry zaprzestat
Swiadczenia pracy lub ustug. Na podstawie pisma niezwrdcona karta identyfikacyjna jest
niezwlocznie blokowana w systemie kontroli dostepu.

Podmioty zewnetrzne prowadzgce dziatalnosé w obrebie budynku SENATOR w Warszawie
przy ul. Bielanskiej, ktore zawarty umowe ze Stuzbg Ochrony na eksploatacje kart
identyfikacyjnych, ponoszg odpowiedzialnos¢ za zwrot kart identyfikacyjnych. W przypadku,
gdy komorka organizacyjna PKN ORLEN S.A. wystgpita o0 wystawienie kart
identyfikacyjnych dla pracownikéw Podmiotéw zewnetrznych, odpowiedzialnosé przechodzi
na te komorke organizacyjng.

Podmioty zewnetrzne zobowigzane sg do przesytania, na zadanie Biura Kontroli
i Bezpieczenstwa, aktualnego wykazu pracownikdéw i podwykonawcéw posiadajgcych karty
identyfikacyjne (imie, nazwisko, nazwa firmy, numer karty identyfikacyjnej).

Karta identyfikacyjna dla Go $cia / Serwisanta

6.1.

6.2.

6.3.

Karta identyfikacyjna Gos¢ koloru zielonego , dla o0séb nieposiadajgcych Kkart
identyfikacyjnych wydanych w trybie okreslonym w niniejszej Instrukcji, jest wazna w dniu
wystawienia.

Karta identyfikacyjna Serwisant koloru czerwonego , dla osOb nieposiadajacych Kkart
identyfikacyjnych wydanych w trybie okreslonym w niniejszej Instrukcji, jest wazna w
okresie wykonywania czynnosci serwisowych.

Karte identyfikacyjng ,Gos¢” i ,Serwisant” wydaje:

6.3.1. w budynku SENATOR w Warszawie:

— Pracownik Recepcji SENATOR w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie.
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.3.2. we Wioctawku:

— Biuro Przepustek PTA lub CCGT na bramie gtdéwnej w godzinach od 7.00 - 15.00 w dni
powszednie,

— Dowddca Zmiany na bramie gtéwnej w godzinach 15.00 - 7.00 w dni powszednie oraz
przez calg dobe w dni wolne od pracy.

6.3.3. zakiad produkcyjny w Ptocku:

— Biuro Przepustek na bramie nr 1 w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie,
— Biuro Przepustek na bramie nr 2 w godzinach 7.00 - 15.00 w dni powszednie,
— Biuro Przepustek na bramie nr 5 calg dobe,

— Biuro Przepustek na bramie nr 10 w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie,
— Biuro Przepustek na bramie nr 11 w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie,
— Biuro Przepustek na bramie nr 17 w godzinach 6.00 -18.00 w dni powszednie,

— Dowodca Zmiany na bramie nr 1 w godzinach 22.00 - 6.00 w dni powszednie oraz
przez calg dobe w dni wolne od pracy,

— Dowodca Zmiany na bramie nr 2 w godzinach 15.00 - 7.00 w dni powszednie oraz
przez calg dobe w dni wolne od pracy,

6.3.4. obiekty administracyjne w Plocku:

— Pracownik Recepcji w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie

— Dowodca Zmiany na bramie nr 1 w godzinach 22.00 - 6.00 w dni powszednie oraz
przez calg dobe w dni wolne od pracy,

6.3.5. na terenie Terminala Paliw:

— Pracownik Stuzby Ochrony na bramie gtéwnej w godzinach pracy Terminala Paliw,

Nadanie stosownych uprawnieh osobie udajgcej sie do komoérek organizacyjnych PKN
ORLEN S.A., Spotek i Podmiotow zewnetrznych zlokalizowanych na terenie zakladu
produkcyjnego w Plocku , poprzedzone musi zosta¢ wystgpieniem z wnioskiem,
potwierdzonym przez osoby uprawnione wymienione w Rozdz. VIII Wytycznych ,
przestanym na adres poczty elektronicznej Biuro.Plock@orlen.pl. Dopuszcza sie forme
pisemng wniosku dostarczonego do Biura Przepustek Brama nr 1, 09-411 Plock ul.
Chemikow 7.

Nadanie stosownych uprawnien osobie udajgcej sie do komérek organizacyjnych PKN
ORLEN S.A. zlokalizowanych w obiektach administracyjnych poza terenem zaktadu
produkcyjnego w Ptocku , odbywa sie po potwierdzeniu telefonicznym wizyty przez
recepcjonistke u przedstawiciela komérki organizacyjnej i dokonaniu odpowiedniej adnotacji
w elektronicznym systemie kontroli dostepu.

Opiekun Goscia / Serwisanta zobowigzany jest do odbioru Goscia / Serwisanta z Recepcji
lub Biura Przepustek na bramie zakfadu produkcyjnego w Plocku, pod rygorem
niewpuszczenia Goscia / Serwisanta na teren Strefy bezpieczenstwa oraz, po zakonczeniu
wizyty, do odprowadzenia Goscia / Serwisanta do wyjscia. Z uwagi na szczegdlny
charakter i rozlegtos¢ terenu zaktadu produkcyjnego w Ptocku w uzasadnionych
przypadkach Dyrektor Wykonawczy ds. Produkcji Rafineryjnej, Dyrektor Wykonawczy ds.
Produkcji Petrochemicznej, Dyrektor Wykonawczy ds. Energetyki oraz Dyrektor Biura
Rozwoju i Technologii moze wystgpi¢ do Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa o
odstgpienie od tej zasady.

Karta identyfikacyjna Gos¢ / Serwisant wydawana jest po uprzednim okazaniu dokumentu
tozsamosci ze zdjeciem (dowdd osobisty, prawo jazdy, paszport) w celu sprawdzenia
poprawnosci danych osobowych zawartych w systemie lub ewentualnego wprowadzenia
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V.

danych do systemu i zarejestrowania wizyty, tj.: imie, nazwisko, PESEL (serie i numer
paszportu lub dowodu osobistego w przypadku oséb nieposiadajgcych PESEL).

6.8. Karta identyfikacyjna Gos¢ / Serwisant wydawana jest bezplatnie.

6.9. Opuszczajgc teren Strefy bezpieczenstwa Gos¢ / Serwisant powinien bezwzglednie zwrécié
karte identyfikacyjng. W Ptocku dopuszcza sie, aby karta identyfikacyjna Gos¢ zwrécona
zostata przez osoby kilkakrotnie przemieszczajgce sie w ciggu dnia pomiedzy obiektami na
koniec wizyty. Osoby takie powinny jednak uzyska¢ karte identyfikacyjng Gos¢ w Biurze
Przepustek na Bramie nr 1 w Plocku.

6.10. W przypadku, gdy osoba nie zwréci karty identyfikacyjnej Gos¢ / Serwisant, nie otrzyma
kolejnej karty identyfikacyjnej. W przypadku ponownej wizyty osoby na terenie Strefy
bezpieczenstwa, osoba ta zobowigzana jest najpierw do uiszczenia optaty za zagubienie
karty identyfikacyjnej Gosc¢ / Serwisant (w przypadku niemoznosci jej oddania) lub Optaty
eksploatacyjnej za kazdy miesigc zwioki (w przypadku jej oddania). Opiekun Goscia /
Serwisanta zobowigzany jest do poinformowania Goscia / Serwisanta o obowigzku zdania
karty identyfikacyjnej Gos¢ / Serwisant, niezaleznie od informacji udzielonej przez
pracownikéw wydajgcych karte identyfikacyjng. W sytuacjach szczego6lnych Dyrektor Biura
Kontroli i Bezpieczenstwa podejmuje decyzje o0 odstepstwie od powyzszych zasad
(zwolnienie z optaty, obcigzenie kosztami MPK Opiekuna Goscia / Serwisanta).

ZASADY WJAZDU NA TEREN OBIEKTU CHRONIONEGO

Majac na uwadze zapewnienie bezpieczenstwa, wprowadza sie Optaty wjazdowe na teren
Obiektu chronionego z podziatem na:

1.1. samochody osobowe stuzbowe,
1.2. samochody osobowe prywatne,
1.3. samochody ciezarowe i dostawcze,
1.4. pozostale.

Optaty wjazdowe nie dotycz g pojazdéw stu zbowych PKN ORLEN S.A. Za pojazd stu zbowy
uwaza sie rownie z pojazd prywatny u zywany do celéw stu zbowych.

Optaty wjazdowej nalezy dokonywaé¢ na wskazane konto. Informacji o aktualnym numerze konta
udziela Biuro Przepustek na bramie nr 1 w Plocku. Tytut przelewu okre$la sie jako: Opflata
wjazdowa, liczba i rodzaj pojazdéw, nazwa podmiotu.

Na terenie Obiektéw chronionych stosuje sie zasady poruszania sie pojazdami okreslonymi w
aktualnie obowigzujgcej ustawie ,Prawo o ruchu drogowym” w celu unikniecia zagrozenia
bezpieczenstwa dla uczestnikéw ruchu oraz ograniczenie predkosci do 40 km/h, chyba ze znaki
stanowig inaczej.

Kontrola predkosci przeprowadzana jest przy uzyciu zalegalizowanego radarowego miernika
predkosci. Kontrole predkosci na terenie Obiektow chronionych przeprowadzajg funkcjonariusze
Policji oraz pracownicy Stuzby Ochrony.

Dokumentem uprawniajgcym do wjazdu na teren Obiektu chronionego jest karta identyfikacyjna z
nadanym uprawnieniem wjazdu, wpisanym do bazy danych systemu kontroli dostepu. W celu
nadania uprawnien nalezy wypeti¢ i przesta¢ do Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa
formularz zawarty w Rozdz. VII Wytycznych .

Kierujgcy muszg posiadac¢ stosowne uprawnienia do kierowania pojazdami oraz posiada¢ dowody
rejestracyjne z waznym badaniem technicznym. Dokumenty muszg by¢ okazane do kontroli
przeprowadzanej przez pracownikébw Stuzby Ochrony przed wjazdem na teren Obiektu
chronionego. W przypadku nieposiadania przez kierujgcego wymaganych przez ustawe Prawo o
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10.

11.

12.

ruchu drogowym dokumentéw, Stuzba Ochrony zobowigzana jest do powiadomienia Policji oraz
niewpuszczenia pojazdu na teren Obiektu chronionego.

Kierujgcy pojazdami przewozacymi towary niebezpieczne muszg stosowac sie do przepiséw w
sprawie przewozu towaréw niebezpiecznych transporte m lgdowym — ADR. Kierowca MUSI
BYC UBRANY w odziez i obuwie antyelektrostatyczne, potwierdzone certyfikatem CE oraz
posiadac srodki ochrony osobistej, tj. kask, okulary ochronne i rekawice.

Na terenie Obiektu chronionego obowigzuje zakaz ruchu samochodéw osobowych prywatnych
pracownikbw PKN ORLEN S.A. i Spoétek, z wylgczeniem pojazdéw osobowych prywatnych,
uzywanych do celéw stuzbowych.

Decyzje o nadaniu uprawnien dla posiadaczy samochodéw osobowych prywatnych oraz
prywatnych uzywanych do celéw stuzbowych podejmuje Dyrektor Biura Kontroli i Bezpieczenstwa
lub osoba przez niego upowazniona. W celu nadania uprawnien dla posiadaczy samochodéw
prywatnych lub prywatnych uzywanych do celéw stuzbowych nalezy wypetni¢ i przesta¢ do
Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa formularz zawarty w Rozdz. VII Wytycznych .
Niewypetnienie ktéregokolwiek pola powoduje automatyczne odrzucenie formularza.

W razie wydania decyzji negatywnej osoba zainteresowana moze ubiega¢ sie o ponowne nadanie
uprawnieh na wjazd samochodem prywatnym lub prywatnym uzywanym do celéw stuzbowych po
uptywie 3 miesiecy od daty zlozenia wniosku.

Dyrektor Biura Kontroli i Bezpieczenstwa lub osoba przez niego upowazniona nie ma obowigzku
wysylania do osoOb zainteresowanych informacji o wydaniu bgdz niewydaniu zgody. Decyzja
przesytana jest do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku, ktére informuje wnioskodawce o
negatywnym rozpatrzeniu wniosku. Osoby zainteresowane mogg uzyskac¢ wszelkie informacje na
temat wnioskow we wtasciwym Biurze Przepustek.

Uprawnienia:

12.1. Uprawnienie jednorazowe do wjazdu na teren zaktadu produkcyjnego w Plocku
wydaje Dyrektor Biura Kontroli i Bezpieczenstwa (Bezpieczenstwo@orlen.pl) lub osoba przez
niego upowazniona. W sytuacjach szczegoélnych, z wylgczeniem awarii, na Il i lll zmianie oraz
w dni wolne od pracy, zgode moze wydaé¢ osoba kierujgca lub pracownik prowadzgcy zmiane
w Centralnym Dziale Harmonogramowania i Koordynacji Produkcji, ktéra telefonicznie
powiadamia o tym fakcie Dowodce Zmiany na bramie nr 1 w Plocku, co powinno byc¢
odnotowane w ksigzce raportéw Centralnego Dzialu Harmonogramowania i Koordynacji
Produkcji i rejestrze wjazdoéw Dowddcy Zmiany. Stuzba Ochrony w raporcie dobowym
przedstawia informacje o tym fakcie. Zgody nie wymagajg pojazdy wjezdzajgce na teren
obiektu na podstawie przepustki materiatowej lub dyspozycji halewu lub dyspozycji wydania.
Uprawnienia sg nadawane przez:

Biuro Przepustek na bramie nr 1 w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie,
Biuro Przepustek na bramie nr 2 w godzinach 7.00 - 15.00 w dni powszednie,
Biuro Przepustek na bramie nr 5 catg dobe,

Biuro Przepustek na bramie nr 10 w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie,
Biuro Przepustek na bramie nr 11 w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie,

Biuro Przepustek na bramie nr 17 w godzinach 6.00 - 18.00 w dni powszednie,

No g bk~ w N PE

Dowddce Zmiany na bramie nr 1 w godzinach 22.00 - 6.00 w dni powszednie oraz przez
calg dobe w dni wolne od pracy,

8. Dowoddce Zmiany na bramie nr 2 w godzinach 15.00 - 7.00 w dni powszednie oraz przez
calg dobe w dni wolne od pracy,

12.2. Uprawnienie jednorazowe do wjazdu na teren Obiektu chronionego innego ni z
zaklad produkcyjny w Plocku  wydaje osoba kierujgca Zaktadem PTA we Wioctawku lub
Zaktadem CCGT Wioctawek/Terminalem Paliw lub osoba przez nig upowazniona, ktéra
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telefonicznie powiadamia o tym fakcie Dowodce Zmiany na bramie gtéwnej, co powinno by¢
odnotowane w ksigzce przebiegu stuzby. Stuzba Ochrony w raporcie dobowym przedstawia
informacje o tym fakcie. Zgody nie wymagajg kierujgcy pojazdami wjezdzajgcymi na teren
Obiektu chronionego na podstawie przepustki materialowej lub dyspozycji nalewu lub
dyspozycji wydania. Uprawnienia sg nadawane przez wiasciwe Biuro Przepustek lub
Recepcje w godzinach urzedowania i Dowddce Zmiany w pozostatych godzinach.

12.3. Uprawnienia dtugoterminowe dla pracownikow PKN ORLEN S.A. porus  zajacych
sie samochodami prywatnymi u zywanymi do celéw stu zbowych oraz stu zbowymi
nadawane sg przez Biuro Przepustek na bramie nr 1 w Plocku w godzinach 6.00 - 22.00 w
dni powszednie. Kierownik zainteresowanej komorki organizacyjnej wystepuje z pisemnym
wnioskiem do Dyrektora Biura  Kontroli iBezpieczenstwa. Wniosek musi zawierac
uzasadnienie nadania uprawnien (dla pojazdow prywatnych uzywanych do celéw
stuzbowych) oraz by¢ potwierdzony przez Dyrektora Wykonawczego lub Dyrektora Biura
bezposrednio podleglego Czlonkowi Zarzadu lub osobe kierujgcg Terminalem Paliw lub
osobe kierujgcg Zaktadem PTA we Wioctawku lub Zakladem CCGT Wioctawek. Wniosek z
decyzjg Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa lub osoby przez niego upowaznionej
przesytany jest do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku.

12.4. Uprawnienia dtugoterminowe dla pracownikbw Spotek poruszaj acych sie
samochodami prywatnymi u zywanymi do celébw stu zbowych oraz stu zbowymi
nadawane sg przez Biuro Przepustek na bramie nr 1 w Plocku, w godzinach 6.00 - 22.00 w
dni powszednie osobom, ktére posiadajg uprawnienia do przekraczania bram wjazdowych/
wyjazdowych. Osoba reprezentujgca Spotke wystepuje z pisemnym wnioskiem do Dyrektora
Biura Kontroli i Bezpieczenstwa. Wniosek zawieraC musi uzasadnienie nadania uprawnien
(dla pojazdéw prywatnych uzywanych do celow stuzbowych) oraz byé potwierdzony przez
osobe kierujgcg Terminalem Paliw lub osobe kierujgcg Zakladem PTA we Wioctawku lub
Zaktadem CCGT Wioctawek. Wniosek z decyzjg Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa
lub osoby przez niego upowaznionej przesytany jest do Biura Przepustek na bramie nr 1 w
Ptocku.

12.5. Uprawnienia  dlugoterminowe dla pracownikdw Kkieruj agcych pojazdami
prywatnymi oraz stu zbowymi Podmiotéw zewn etrznych zlokalizowanych na terenie
Obiektu chronionego  nadawane sg tylko osobom, ktére posiadajg uprawnienia do
przekraczania bram wjazdowych/wyjazdowych. Osoba reprezentujgca Podmiot zewnetrzny
wystepuje z pisemnym wnioskiem do Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa. Whniosek
musi zawieraé uzasadnienie nadania uprawnien (dla pojazdéw prywatnych) oraz byc¢
potwierdzony przez osobe kierujgcg Terminalem Paliw lub osobe kierujacg Zaktadem PTA we
Wioctawku lub Zaktadem CCGT Wioctawek. Whniosek z decyzjg Dyrektora Biura Kontroli i
Bezpieczenstwa lub osoby przez niego upowaznionej, przesytany jest do Biura Przepustek na
bramie nr 1 w Ptocku.

12.6. Uprawnienia  dlugoterminowe dla pracownikéw kieruj acych pojazdami
prywatnymi oraz stu zbowymi Podmiotébw zewn etrznych prowadz gcych prace
remontowe lub inwestycyjne, b adz bedace podwykonawcami na terenie Obiektu
chronionego nadawane sg tylko osobom, ktére posiadajg uprawnienia do przekraczania
bram wjazdowych/wyjazdowych. Osoba reprezentujgca Podmiot zewnetrzny wystepuje z
pisemnym wnioskiem do Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa, potwierdzonym przez
Dyrektora Wykonawczego lub Dyrektora Biura bezposrednio podlegtego Czlonkowi Zarzgdu
lub osobe kierujgcg Terminalem Paliw lub osobe kierujgcg Zakladem PTA we Wioctawku lub
Zaktadem CCGT Wioctawek nadzorujgcego realizacje umowy z tym podmiotem Ilub, w
przypadku Podmiotow zewnetrznych zlokalizowanych na terenie Obiektu chronionego, przez
Cztonkéw Zarzaddw tych podmiotéw, z podaniem:

- terminu rozpoczecia i zakonczenia robot ujetych w zleceniu (umowie),

- ilosci niezbednych pojazddéw (sprzetu) do realizacji zlecenia (umowy) z podziatem
na ich rodzaje.
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Whniosek, z decyzjg Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa lub osoby przez niego
upowaznionej, przesytany jest do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku.

19. Nadane uprawnienia jednorazowe wjazdu wazne sg do zakonczenia doby, w ktorej zostaly
nadane, a uprawnienia diugoterminowe do zakonczenia doby okresu, na jaki zostaty wydane.

20. Zobowi gzuje si e:

a) Stuzbe Ochrony do kontroli pojazdow wjezdzajgcych i wyjezdzajgcych z terenu obiektu
chronionego PKN ORLEN S.A., zgodnie z umowg zawartg z PKN ORLEN S.A. i zadaniami
okreslonymi w planach lub instrukcjach ochrony,

b) kierujgcych pojazdami do okazywania kart identyfikacyjnych:
- Stuzbie Ochrony,
- pracownikom Biura Kontroli i Bezpieczenstwa,
¢) kierujacych pojazdami do parkowania pojazdéw tylko w miejscach oznakowanych,

d) kierujacych pojazdami do umozliwienia przeprowadzenia doraznej kontroli pojazdu i
kierowcy przez pracownikéw Biura Kontroli i Bezpieczenstwa lub Stuzby Ochrony na
terenie Obiektu chronionego.

21. Osoby niepodporzgdkowujgce sie postanowieniom obowigzujgcym w zakresie wjazddéw iruchu
pojazdow na terenie Obiektu chronionego, tracg wydane uprawnienia, niezaleznie od kar
administracyjnych natozonych przez Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa. Przywrdcenie
uprawnieh mozliwe jest na podstawie decyzji Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa.

22. Osoby, ktore zmienity samochdd, a posiadajg przyznane uprawnienia na wjazd na teren Obiektu
chronionego, zobowigzane sg do przestania stosownej informacji do Biura Przepustek na Bramie
nr 1 w Plocku. Na podstawie tej informaciji, pracownicy Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku
dokonajg aktualizacji niezbednych informaciji.

23. Wjazd na teren zastrze zony lub wyt gczony z ruchu moze odbywac sie wylgcznie na podstawie
wktadki "S” wydawane] przez osobe kierujgcg Centralnym Dziatem Harmonogramowania
i Koordynacji Produkciji.

ZASADY RUCHU OSOBOWEGO W OBIEKTACH CHRONIONYCH N IEPOSIADAJACYCH
ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU KONTROLI DOST EPU

1. SzczegoOlowe zasady ruchu osobowego i pojazdow ustalajg osoby odpowiedzialne za Obiekty
chronione nieposiadajgce elektronicznego systemu kontroli dostepu lub administratorzy
budynkéw.
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VI.

Karta dla pracownika Karta dla pracownika

PKN ORLEN S.A. Spofki
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Dane firmy - ptatnika (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)

Whiosek o wystawienie kart identyfikacyjnych
Prosze o odptatne* wystawienie kart identyfikacyjnych, zgodnie ze zleceniem/umowg

W OKresie 0d ........occcvveeeeviiiieenninn O e dla PracowWniKOW fIrMY ... .o e
PESEL (nr paszportu lub Numer . Wejscie/wjazd Lo
. . . . . . Rodzaj bram g nr/ strefa Rodzaj wjazdow
Lp. Imie Nazwisko dowodu osobistego dla oséb rejestracyjny . . .
: - . . pojazdu* szczegoblnego jednorazowe/state
nieposiadaj gcych PESEL) i marka pojazdu
nadzoru**
1
2
3

Ww. osoby nie byty karane za spozywanie alkoholu, palenie papieroséw, zabér mienia oraz nie naruszyty zasad BHP na terenie PKN ORLEN S.A.
Ww. osoby zostaly poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych osobowych bedg przetwarzane przez Polski Koncern Naftowy ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku
ul. Chemikow 7.

N[ 1= To =T 1= 70 T 011V 28 PPN

OKres 0DOWIGZYWaNIa ZIECENIA JUMOWY ... ... ..ttt it e et e ettt e e et et e et et et e e e e e e e e et e tet e tet et e o ee s te e e et ee e e aee e ea b e tet e tet eaeneaeaeee eaeee eastae ean e eees

Miejsce wykonywanej pracy (nazwa instalacji, ODIEKEU IUD QZIAHKI) .. . . .« «. . teeeiiuueeeteeeettie e e e e e ettteeaeeaaeeeaeaasateeeeae s e s teeeaeeasaeeeeaeeeaaseeeeeeamnsseeeeaesaasnneeeaesannnseaaaeeannssneeaaann

(© o [0 10\ a2 LA L (oL ) VATV = L U= = U0 PP

LI E= W 7= o2 112275 PP

Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Potwierdzenie zlecenia ustugi Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do

Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura przez gtéwnego Wykonawce wystawienia wniosku na karty identyfikacyjne

osobe kierujgcg Terminalem Paliw, Zaktadem PTA we Wioctawku,

Zaktad CCGT Wioctawek

(Podpis i piecze¢)
lub osobe przez nich upowazniong
(Podpis i pieczeg)

Potwierdzenie odbycia

szkolenia wstepnego BHP/ z zagrozen Zgoda na wydanie kart identyfikacyjnych, Wydanie karty identyfikacyjnej w dniu (brak w bazie PNG)
(Podpis i pieczeé na kazdej stronie wniosku) Dziat BHP i Bezpieczenstwa Procesowego PKN ORLEN S.A. Biuro Kontroli i Bezpieczenstwa PKN ORLEN S.A. lub Stuzba ochrony
(Termin waznos$ci szkolenia, podpis i pieczec) (Podpis i pieczeg)

* zgodnie z wykazem optat
**wykaz skrétéw zawiera Rozdz. IX Wytycznych (dostepny w Biurze Przepustek i Intranecie)
UWAGA ! Podpisy pod wnioskiem na przedtuzenie kart identyfikacyjnych nalezy zbiera¢ w nastepujacej kolejnosci:
1. Podpis osoby upowaznionej (Wykonawca) do wystawienia wniosku,
2 Potwierdzenie odbycia szkolenia BHP,
3. Uzyskanie zgody pracownika Dziatu BHP i Bezpieczenstwa Procesowego na wydanie kart identyfikacyjnych
4. Potwierdzenie zlecenia ustugi przez giéwnego Wykonawce (Podwykonawca nie powinien wystepowac¢ o karty identyfikacyjne z pominieciem gtéwnego Wykonawcy),
5 Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura / osobe kierujgcg Terminalem Paliw / /Zaktadem PTA we Wioctawku lub Zakltad CCGT Wioctawek zlecajgcych ustuge (nie dotyczy firm, ktére majg siedzibe na terenie
zaktadu produkcyjnego w Ptocku),
Potwierdzenie przez osobe zarzadzajgca strefg szczegdlnego nadzoru. (tylko dla stref szczegdlnego nadzoru)

o
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Dane firmy - ptatnika (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)

Whiosek o wystawienie kart identyfikacyjnych ,GO  S€"/ ,SERWISANT”

Prosze o wystawienie kart identyfikacyjnych ,Gosc¢” / ,Serwisant™ waznych od ............. do e dla nizej wymienionych osob.
PESEL Narodowo $¢ - L
. . (nr paszportu lub dowodu Numer rej. i Rodzaj pojazdu (z dowodu .
Lp. Imie Nazwisko . , oraz . . D Uwagi
_ oso@stego dla oséb Obywatelstwo** marka pojazdu rej. osobowy / ci ezarowy)
nieposiadaj gcych PESEL)
1
2
3
4
5

Ww. osoby zostaty poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu obowigzujgcych przepisow o ochronie danych osobowych beda
przetwarzane przez Polski Koncern Naftowy ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku ul. Chemikow 7.

Miejsce pobytu GOSCia / SEIWISANTA ..........uvviviieeiiiiiieie e

Osoba odpowiedzialna za opieke nad Gosciem / Serwisantem ............ccccccceeeeennnne

Nazwa reprezentowanego POAMIOTU .......c.oii ittt e e s e aa e
O L 722
Optate za wjazd ponosi (w przypadku wjazdu pojazdem)*............ccceviviiiiiiiie i,

Podpis i piecze¢ osoby Podpis i pieczeé osoby upowaznionej do
potwierdzajgcej wejscie/wjazd** wystawienia wniosku o wystawienie
kart identyfikacyjnych

* nie dotyczy PKN ORLEN S.A., Spotek GK ORLEN oraz wszystkich dostawcéw i odbiorcow materiatow i odpaddw.
** dotyczy firm nie posiadajgcych siedziby na terenie PKN ORLEN S.A.
*** dotyczy cudzoziemcow
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Dane firmy - ptatnika (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)

Whiosek o przediu zenie waznosci kart identyfikacyjnych
Prosze o przediuzenie waznosci kart identyfikacyjnych, zgodnie ze zleceniem / umowg

W OKresie od .......ccceveeviiiiieeee e O i, dla pPracoWniKOW firmY ... .. e e e
Wejscie/wjazd
. . Numer karty Numer rejestracyjny Rodzaj bram g nr/ strefa Rodzaj wjazdow
Lp. Imie Nazwisko : . L : . : . .
identyfikacyjnej i marka pojazdu pojazdu* szczegOlnego jednorazowe / state
nadzoru**
1
2

Ww. osoby nie byly karane za spozywanie alkoholu, palenie papieroséw, zabér mienia oraz nie naruszyly zasad BHP na terenie PKN ORLEN S.A.
Ww. osoby zostaly poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych osobowych bedg przetwarzane przez Polski Koncern Naftowy ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku ul. Chemikéw 7.

Nr zlecenia/lumowy...
Okres ob0W|qzywan|a zlecenla/umowy .
Miejsce wykonywanej pracy (nazwa mstalacu obiektu lub dZIalkI)
OQO0INY ZAKIES WYKONYWEANE] PrACY ... ..ttt et it ettt e et etar e tea et ean tea e ean o ee e ean it eeea s tee s ae et ee ne e e aee e eeaeeeae nes ne see et e sanee eae senaee e nenane sen nenane eennen e nens
NN F= T 7= o220 11

Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Potwierdzenie zlecenia ustugi Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do
Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura przez gtéwnego Wykonawce wystawienia wniosku
osobe kierujgca Terminalem Paliw, Zakladem PTA we Wioctawku, (Podpis i pieczeg) (Podpis i piecze¢)

Zakladem CCGT Wioctawek lub osobe przez nich upowaznionych
(Podpis i pieczec)

Potwierdzenie odbycia szkolenia wstepnego BHP/ z zagrozen Zgoda na przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych Przedtuzenie waznosci w dniu (brak w bazie PNG)
(Podpis i pieczeé na kazdej stronie wniosku) Dziat BHP i Bezpieczenstwa Procesowego PKN ORLEN S.A. Biuro Kontroli i Bezpieczenstwa PKN ORLEN S.A. lub Stuzba ochrony
(Termin waznosci szkolenia, podpis i pieczec) (Podpis i piecze€)

* zgodnie z wykazem optat
**wykaz skrétéw zawiera Rozdz. IX Wytycznych (dostepny w Biurze Przepustek i Intranecie)
UWAGA ! Podpisy pod wnioskiem na przedtuzenie kart identyfikacyjnych nalezy zbiera¢ w nastepujacej kolejnosci:
1. Podpis osoby upowaznionej (Wykonawca) do wystawienia wniosku o karty identyfikacyjne,
2 Potwierdzenie odbycia szkolenia BHP,
3. Uzyskanie zgody pracownika Dziatu BHP i Bezpieczenstwa Procesowego na przediuzenie waznosci kart identyfikacyjnych
4. Potwierdzenie zlecenia ustugi przez gtéwnego Wykonawce (Podwykonawca nie powinien wystepowac o przedtuzenie z pominigciem gtéwnego Wykonawcy),
5 Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura / osobe kierujgcg Terminalem Paliw / /Zaktadem PTA we Wioctawku lub Zaktad CCGT Wioctawek zlecajgcych ustuge (nie dotyczy firm, ktére majg siedzibe na terenie
zaktadu produkcyjnego w Ptocku),
Potwierdzenie przez osobe zarzadzajgca strefg szczegélnego nadzoru. (tylko dla stref szczegdlnego nadzoru)

o
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.................. ,dn......./.......[20...... 1.

Dane firmy - ptatnika (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)

Dyrektor

Biura Kontroli i Bezpiecze nstwa
w/m

tel.: (024) 256-50-78, fax:(024) 367-76-94

Whiosek o wyra zenie zgody na wjazd na teren Obiektu chronionego PK N ORLEN S.A.

w terminie od .......coceeeveeeninee o [o TR
. . Numer karty Numer rej. i o N Dostep : Forma wiasno $ci poj.
Lp. Imie Nazwisko identyfikacyjnej marka pojazdu Rodzaj pojazdu przez bramy Firma (stu zbowy/prywatny)
1
2
3

Wi/w osoby zostaty poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych osobowych bedg przetwarzane przez Polski Koncern Naftowy ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku ul. Chemikéw 7.

SzczegOtowe Uzasadnienie POtIZEDY W aZOU: ... ...ttt ittt e e ettt et e et et et et e te e tte ettt ee e et e e et e et e e e e e e e e e
Nr umowy / zlecenia dla ktorego WyKOorzystyWany JESt POJAZA .........ouiuititiit it aee et et e et et et e et s e e e e et e e e an s
Rodzaj wjazdu: staty / jednorazowy**

Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Potwierdzenie zlecenia ustugi Podpis i pieczg¢ osoby upowaznionej do Dopisanie pojazdu w dniu
Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura / przez gtéwnego Wykonawce wystawienia wniosku (Biuro Kontroli i Bezpieczenstwa PKN ORLEN/ Stuzba Ochrony)
osobe kierujgcg Terminalem Paliw / Zaktadem PTA we Wioctawku na karty identyfikacyjne
UWAGA:

Niewypetnienie ktéregokolwiek z punktow skutkuje odrzuceniem wniosku
Podpisy pod wnioskiem natg zbier& w nastpujacej kolejndgci:
1.Podpis osoby upoumionej (Wykonawca) do potwierdzania wnioskéw o kadentyfikacyjne,
2.Potwierdzenie zlecenia ustugi przez gtéwnego Wigkes; (Podwykonawca nie powinien wyggbwat z wnioskiem z pomigciem gtéwnego Wykonawcy),
3. Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Dyrektor&kyawczego / Dyrektora Biura / ogokierujaca Terminalem Paliw / Zakladem PTA we Wioctawku WEikitad CCGT Wioctawek zlecgiych ustug (nie
dotyczy firm, ktére maj siedzily na terenie zaktadu produkcyjnego w Plocku),
4.Zgoda Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa / Stuzby ochrony
* Rodzaj pojazdu wedtug wykazu w cenniku
** Niepotrzebne skresli¢
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Whiosek o dopisanie uprawnie n do stref szczegdlnego nadzoru

Lp. Imie Nazwisko Numer karty |Firma Dostep do | Termin wa znosci | Uwagi
identyfikacyjnej strefy * dost epu od do
1
2
3
4
5

* wykaz skrotow zamieszczono w Rozdz. IX Wytycznych

Podpis osoby wystawiajgcej wniosek

Potwierdzenie przez osobe zarzgdzajgcyg

strefg

szczegoblnego

nadzoru
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VIl.  WYKAZ STANOWISK UPRAWNIONYCH DO POTWIERDZANIA WNIOSKOW O
KARTY IDENTYFIKACYJNE | WIAZDY

POLSKI KONCERN NAFTOWY ORLEN S.A. i SPOLKI:

N o o bk~ D P

Prezes Zarzadu Dyrektor Generalny,
Czionek Zarzadu,

Dyrektor Wykonawczy,

Dyrektor,

Z-ca Dyrektora,

Kierownik,

osoby ,p.0.” lub dziatajgce ,z up.” 0s6b zatrudnionych na powyzszych

stanowiskach.

PODMIOTY ZEWNETRZNE:

P w0 N PR

Prezes Zarzadu (Dyrektor Generalny),
Czionek Zarzadu,
Prokurent,

Pelnomocnik.
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VIIl.  WYKAZ STREF SZCZEGOLNEGO NADZORU
. Komérka odpowiedzialna
Lp. | Symbol strefy Opis (Dyrektor, Kierownik)
1. ARCHIWUM Archiwum Biura Techniki Dziat Infrastruktury Technicznej
2. AUTOMATYKA Budynek 08 ORLEN Serwis Sp. z 0.0.
3. B02 Budynek 02 ORLEN Eko Sp. z o.0.
4, BHP Budynek BHP Biuro Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
5. BB Biuro Kontroli i Bezpieczenstwa w 06 Biuro Kontroli i Bezpieczenstwa
6. BR 10 Brama nr 10 Biuro Kontroli i Bezpieczenstwa
7. BR 11 Brama nr 11 Biuro Kontroli i Bezpieczenstwa
8. BR 5 Brama nr 5 Biuro Kontroli i Bezpieczenstwa
9. BTECH Budynek Biura Techniki Dziat Infrastruktury Technicznej
10. CA Budynek CA w czes$ci pracowniczej Biuro Administraciji
11. CAz Budynek CAZ (Zarzad) Biuro Administraciji
Biuro Planowania i Rozliczen Inwestycji
12. | CUK/PPPT 1 Korpfr‘;ii’/?r?y'zﬁv”g:gu_s*:gpietro Majatkowych w Koncernie / Zespét ds.
Administracji Projektow Inwestycyjnych
13, CUK/PPPT 5 Budypek Centrum Ustug . Biuro Rachunkowoégi Korporacyjnej - Gtowny
Korporacyjnych w PPPT — 5 pietro Ksiegowy
14. FULL Dostep nieograniczony Biuro Kontroli i Bezpieczenstwa
15 GA Biuro Audytu i Zarzgdzania Ryzykiem | Biuro Audytu, Kontroli i Zarzgdzania Ryzykiem
' Korporacyjnym w 05 Korporacyjnym
16. GPZzZ Wejscie do budynku GPZ2 Wydziat Dystrybucji Energii Elektrycznej
17 BUDYNKI_1-6i| Budynek 01, 02, 03, 04, 05, 06, 09z Biuro Administracj
' 9 wytgczeniem strefy BB i BO2
18. I0S Budynek EC — Dziat Automatyki Dziat Automatyki Produkcji Energetycznej
19. | KANCELARIA Kancelaria w budynku Senator ORLEN Administracja Sp. z 0.0.
20. Kl Biuro Informatyki pietro 1, 2, 3 Dyrektor Wykonawczy ds. Informatyki
21 LBS Budynek E%HP - Laboratorium Badan ORLEN Laboratqrium S.A. - Laboratorium
' Srodowiskowych Badan Srodowiskowych
22. MG Maﬁizﬁz;}?égf\?\;i;iﬁsdu Dziat Logistyki Magazynowej Zakupow
23. OSR Budynek Ochrony Srodowiska Dziat Ochrony Srodowiska
24, PLACE Obstuga pracownicza w budynku 05 | ORLEN CUK Sp. z 0.0. - Zesp6t Wynagrodzen
25. PTA Zakiad Produkcyjny PTA Zaktad PTA we Wioctawku
26. PTECH Pomieszczenia T(Ia_;h,\rlnczne, wezly sieci Dziat Sieci Teleinformatycznych
27. PzO Budynek PZO Wydziat Produkcji Wody
28. RAF Budynek Rafinerii Dziat Maszyn Wirujgcych Rafinerii
29. SENATOR Budynek SENATOR w Warszawie Biuro Administraciji
30. SERWERY Pomieszczenia serwerowni w Dziat Przetwarzania Danych
budynkach
31. TP (nazwa) Terminal Paliw Terminal Paliw
32. ZAKUPY Budynek obszaru Zakupow w Plocku Dyrektor Wykonawczy ds. Zakupéw
33. ZWIAZKI Zwigzki zawodowe - w budynku 06 Zwigzki zawodowe
34, CCGT Zakiad CCGT Zakiad CCGT Wtoctawek
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LISTA SPOLEK GRUPY KAPITALOWEJ ORLEN POSIADAJ ACYCH SIEDZIBE

IX.

LUB OBIEKT PRODUKCYJNY ZLOKALIZOWANY NA TERENIE OBI
CHRONIONYCH

Lp. Nazwa firmy / Spoiki

1. ORLEN Administracja Sp. z 0.0.

2. ORLEN Serwis S.A.

3. ORLEN Eko Sp. z o.0.

4. ORLEN Laboratorium S.A.

5. ORLEN Ochrona Sp. z 0.0.

6. Basell ORLEN Polyolefins Sp. z o0.0.

7. ORLEN Paliwa Sp. z 0.0.

8. ORLEN Centrum Serwisowe Sp. z 0.0.

9. ORLEN KolTrans Sp. z o.0.

10. | ORLEN Asfalt Sp. z o.0.

EKTOW
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X.

LISTA PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH POSIADAJ ACYCH SIEDZIBE LUB OBIEKT
PRODUKCYJNY ZLOKALIZOWANY NA TERENIE OBIEKTOW CHRON IONYCH

Lp.

Nazwa firmy

EnergoRem Sp. z o.0.

PETRO WodKan Sp. z o.0.

Petrotel Sp. z o.0.
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